REVA LT
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FORMATION DUREE

. 1 jour
REDIGER UN RAPPORT
REGLES D’ECRITURE ET MISE EN FORME

OBIJECTIFS

Acquérir les réflexes d’écriture et de mise en forme d’un rapport

PUBLIC

Tout personne amenée a rédiger un rapport

PROGRAMME

Les différents types de rapports

Les regles de présentation d’un rapport

« Lastructure d’un rapport

« Le plan arespecter

« Lesregles de présentation des différentes parties :
o Références bibliographiques
o Lexique
o Annexes

Soigner la rédaction

o Utiliser le style adapté aux rapports

« Utiliser les bonnes tournures de phrases
« Soigner I'orthographe et la grammaire

Adapter son rapport au lecteur et au contexte

OUTILS PEDAGOGIQUES

« Exposé

« Ateliers

« Exercices

« Plan d’action individuel
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REVAL Consulting & Training
www.reval.lu

Tél. : (352)5320721

E-mail : reval@reval.lu



http://www.reval.lu/

