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MS EXCEL 
TRAITEMENT DE DONNÉES ET FONCTIONS ÉVOLUÉES 

 
 OBJECTIFS  

Maitriser les fonctions évoluées de MS Excel permettant le traitement de données  
internes et externes 

 PUBLIC  
Managers, responsables de services ou de projets 

 PRÉREQUIS  
Connaissances des fonctionnalités de base d’Excel 

 PROGRAMME  
Traitement des données brutes dans MS Excel 
 Collage spécial (avec opération, valeur/nombre, transposition) 
 Fichier CSV 
 Importation de données externes 
 Suppression des doublons 
 Remplissage instantané 
 Conversion de données 
 Recherche/remplacement de données 
 Fusion/dissociation de textes 

Fonctions évoluées 
 L’assistant fonctions 
 Les outils de vérification de formules 
 L’affichage des formules 
 Les fonctions sur texte et sur date 
 Les fonctions de recherche 
 Les fonctions statistiques de base 

 OUTILS PÉDAGOGIQUES  
 Exposés 
 Exercices 
 Cas pratiques 
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